SUTLUBEBCS

IX COMITE EJECUTIVO ESTATAL

Informe de actividades de la Secretéria de Actas y Acuerdos

Sindicato Unico de Trabajadores del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur

De acuerdo al Artfculo 45 de los Estatutos del SUTCBEBCS; la
Secretaria de Actas y Acuerdos, estd obligada a cumplir
con las siguientes obligaciones:

Actividades realizadas

Julio |

Agosto

. Cumplir con las comisiones que le encomiende |a
Asamblea General de Trabojadores; el pleno del Comité
Ejecutivo o el Secretario General del Comité Ejecutivo
Estatal,

“Entgrega recepcion del Vil Comité Ejecutivo Estatal |

sallente.
«Capacitacién del Intituto de Transparencla y

Acceso a la Infermaclén Publica,

v Se Inicid con la revision de listas de asistencia o la
Décimo Octava Asamblea Generadl, la cual se llevd
a cabo el 24 de junio de 2022,

Se cred una cuenta en Gmail para la Secretaria de
Actas y Acuerdos,

»Se realizé la primera reunién del Comité Ejecutivo

Estatal,
s Bn las Instalaciones del Sindicato, se llevd a cabo

asesoria Legal por parte del abogado y
presentacién sobre la pdgina web y pagina de

transparencia,
Se realizd reunién con el Director General para

presentar al IX Comité.

» Atendimos reunién con el Director Administrative y
la Jefa del Departamento de Asuntos Juridicos.

Fotocopié y engargolé Estatutos vigentes para el

Secretario Generdl.
«Recibi capacitacién sobre el manejo de Base de

Datos del Sindicato.

04-08

08-12

13

15-19

22-26

Observacion
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CREBCOS

IX COMITE EJECUTIVO ESTATAL

Informe de actividades de la Secretdria de Actas y Acuerdos

Sindicato Unico de Trabajadores del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur

De acuerdo al Articulo 45 de los Estatutos del SUTCBEBCS; Ia
Secretarla de Actas y Acuerdos, estd obligada a cumplir
con las siguientes obligaciones:

Actividades realizadaos

Il. Acordar y resolver junto con el Secretario General del
Conité Ejecutivo Estatal, los asuntos que sean de su
competencia conforme alas disposiclones de estos

estatutos o gue le hayan side encomendadaos por alguno
de los érganos de Gobierno de "El Sindicato'.

sAcudf al SEA, para revisar con la Comisién de Honor
v Justicia, los Justificantes de los faltantes a la XVIII

Asamblea General v reclbl justificantes del Plantel 01.
« Revisé justificantes de los comparieros gue no

asistieron a la XVIIl Asamblea General.
Se imprimid y recopliaron firmas en la ndming; se

elabord el oficio para el envio de la misma ¢

Direccién Administrativa (Recursos Humanos).
sElaboré oficio para enviar formatos de

compatibilidad de empleo de los 7 integrantes del
Comité,

I, Ser custodio de los libros de actas de las Asambleas
Generdles de Trabajadores y pleno del Comité Elecutive
Estatal,

»Se adgulrleron y rotularon liloros de actas para firmar
la asistencia de las asmbleas generales y
delegacionales.

IV, Levantar o recopilar las actas corespondientes o las
sesiones de las asamblead Generales de Trabajadores y
pleno del Comité Elecutivo Estatal, llevando siempre dl
corriente el libro de actas respectivo.

sElaboré acta de reunlones delegacionales de los

planteles 09 y 07,
*Elaboré actas de reuniones delegacionales de los

Planteles 06, 05 y 08.

V. AUTONZAr con su rmd, JUnio con 1 del secretaro
General del Comité Ejecutivo Estatal, las copias de
acuerdos o documentos que expida el Comité Ejecutivo
Estatal

=3e hardn llegar las copias de las actas de
asambleas delegacionales o todos los centros de
trabgjo.

Julio Agosto
: : Observacién
04-08 | 08-12 13 16-19 | 22-26 | 2%-02
Actividad
pendiente

VI, Ser responsable del Archivo General del Sindicato.

"Recepcldn de documentos (se digitaliza y se remite

a la Secretarfla que correspondal),
‘Recibl y respond( correos electrénicos recibidos de

Direccién General.
Atendi y recibl toda la corespondencia, la cual se

envia a la secretaria que corresponde.
sRecibi y respondi correos electrénicos recibidos del

Departamento de Rec. Humanos.
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SUTCBERCS

IX COMITE EJECUTIVO ESTATAL

Informe de actividades de la Secretdria de Actas y Acuerdos

Sindicato Unico de Trabajadores del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur

De acuerdo al Arficulo 45 de los Estatutos del SUTCBEBCS; la
Secretaria de Actas y Acuerdos, estd obligada a cumplir
con las siguientes obligaciones:

Actividades realizadas

Julio

Agosto

04-08

08-12

13

Observacién

VIl, Rendir un informe mensual de sus actividades al pleno
del Comité Elecutivo Estatal. Rendir un informe mensual de
actividades y publicario a fravés de la pdgina web del
Sindicato,

«Se plasman las actlvidades realizadas del perlodo
comprendido Julio-Agoste de 2022

VII. Firmar conjuntamente con la Secretaria General del
Comité Elecutive Estatal todos los ofliclos y correspondencia
que sean de la competencia de ésta Secretaria.

sEnvié listas de personal sindicalizadoe al plantel 01,
para el apoye econdmico del Prof, Manuel

Montoya,
» Se elabord y envio oficio para solicitar descuento o

los compafieros que apoyaron de manera
econdmica para el compafero Martin Lieras, a los

planteles de la zona norte,
Elaboré oficlos para frabajadores de los Planteles 01

y 11, para solicitar descuento en el Instituto México

Bilingle, de acuerdo al convenlo vigente.
sElaboré oficio a trabajodora del Plantel 11, para

solicitar descuento en el Instituto México BlingUe, de
acuerdo al convenlo vigente.

sAcudf al Plantel 11, para entregar oficios de
docentes que solicitaren constancia para descuento
en dlguna Institucién Educativa.

sElaboré oficio para ayuda econdmicd del
compafero Martin Lieras Agullar, se entregd en los
Planteles de la zona centro v sur,

*Elaboré constancia de trabojadora del Plantel 01,
para solicitar descuento en Columbus School, de
acuerdo al convenio con nuestra Institucion,
sElaboré constancia de trabojador del Plantel 03,
para solicitar descuento en el Instituto México
BilingUe, de acuerdo al convenio vigente.
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SULCBERCS

IX COMITE EJECUTIVO ESTATAL

Informe de actividades de |a Secretaria de Actas y Acuerdos

Sindicato Unico de Trabajadores del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur

De acuerdo al Articulo 45'de los Estatutos del SUTCBEBCS,; la Julio Agosto
Secretaria de Actas y Acuerdos, estd obligada a cumplir Actividades realizadas - Observacion
con las siguientes obligaciones: 04-08 | 08-12 13 15-19 | 22-26 | 29-02
T ——— sActividad que se redlizard una vea finalizadas las P
. Girar copias de las ac r cldos ;
cada centro de trabadjo, en un término de § dias habiles. asambleas delegacionsles en fodios los centros de pendiente
frabdjo,
X. Llevar la agenda de la palapa del Sindicato, la cual serd [Actualmente ne se realizan actividades en la palapa N il
de uso exclusivo de las actividades proplas del Sindicato. |del Sindicato, s

ACTIVIDADES NO PROGRAMADAS

» Atencién de la Iinea telefénica,

Se canalizd o la Secretaria Técnlca trdmite de canje
de receta médica de un compafiero de Direcclén
Generall,

*Recogl paguete de correspondencia de Plantel 02
(Baja Pack, Jalisco).

»Se atendid via telefénica a compafiero del Plantel
09, para tratar asuntos sobre prefecio y un
comisionado en el Aimacén Generadl.,

»Se actualizaron datos de las Secretarias de

Sindicato ([decumento de PowerPoint),

“——JOSE ALFREDO DUARTE JIMENEZ
Secretario General
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MARTHA n/lo NICA MARQUEZ VARGAS
Secretatia de Actas y Acuerdos



